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KATA PENGANTAR

Puji syukur ke hadirat Tuhan Yang Maha Kuasa, atas limpahan rahmat dan karunia-
Nya Buku Pedoman Sistem Informasi Akademik Akademi Keperawatan “YKY”
Yogyakarta (AKPER “YKY” Yogyakarta) dapat diselesaikan.

AKPER “YKY” Yogyakarta sebagai salah satu Perguruan Tinggi Swasta di
Indonesia mengemban tugas yang penting dan strategis di bidang pendidikan tinggi dalam
rangka mencerdaskan kehidupan bangsa sebagaimana dinyatakan dalam Pembukaan
Undang- Undang Dasar Negara Republik Indonesia 1945. Oleh karena itu, untuk
mewujudkan peran sebagai agen pembaharuan, AKPER “YKY” Yogyakarta dituntut
mampu mengelola data — data Perkuliahan mahasiswa yang meliputi KRS (Kartu Rencana
Studi), KHS (Kartu Hasil Studi), Transkrip Nilai, dan Data Diri Mahasiswa

Pedoman disusun dengan maksud memberikan arahan bagi unit-unit di internal
AKPER “YKY” Yogyakarta dalam melaksanakan pengelolaan Sistem Informasi Akademik.
Tujuannya adalah memberikan pedoman operasional penggunaan Sistem Informasi
Akademik

Buku pedoman ini tersusun berkat kerjasama dan bantuan berbagai pihak, yang
semoga dapat dimanfaatkan pada unit-unit kerja di lingkungan AKPER “YKY” Yogyakarta
maupun mitra AKPER “YKY” Yogyakarta. Untuk itu ucapan terima kasih dan penghargaan
kepada semua pihak yang telah membantu menyusun buku ini.

Semoga pedoman ini dapat memberikan manfaat dalam meningkatkan citra AKPER “YKY”
Yogyakarta dalam berinteraksi di tingkat nasional maupun internasional.

Yogyakarta, 28 Agustus 2018

Direktur,

-‘H\: =
oot I..-:.Tll:-'-
Y - Il"'\-\.' =

"'Tri Arini, S.Kep., Ns., M.Kep

NIK. 1141 03 052
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LEMBAR PENGESAHAN

Akademi Keperawatan “YKY” Yogyakarta
Nomor : 745.A/11/AKPER YKY/VIII/2018

Pada hari ini, Kamis tanggal Lima Belas, bulan Agustus tahun Dua Ribu Delapan Belas,
telah disetujui Pedoman Sistem Informasi Akademik / SIAKAD Akademi Keperawatan
“YKY” Yogyakarta Tahun Akademik 2018 /2019

 Yogyakarta, 28 Agustus 2018
' Direktur,

e yOGY R { HH‘L
- —— e I'\-_ o
| -.l_.-'i-.rl(J_-_

-~ Tri Arini, S. Kép., Ns. M. Kep
— NIK: 1141 03 052
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BAB1
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Memasuki era globalisasi mendatang, pemakaian teknologi komputer
dalam segala bidang kehidupan sehari-hari tidak akan dapat dihindari. Bahkan,
penggunaan teknologi komputer tersebut akan menjadi syarat utama untuk
menunjukkan kualitas sesuatu bidang dan menjadi modal terpenting dalam
memenangkan persaingan. Kemampuan komunikasi antara satu bidang dengan
bidang lainnya di tempat yang berbeda (terpisah pada jarak yang jauh)
merupakan salah satu ciri era globalisasi mendatang. Sedang tiang utama
teknologi komunikasi yang dimaksud adalah teknologi komputer, yaitu berupa
peralatan-peralatan komputer dan aksesorinya, teknologi ‘networking’ antara
peratalan-peralatan tersebut, dan akhirnya adalah perangkat lunak serta operator
(tenaga manusia) yang menggunakan peralatan-peralatan tersebut. Pada saat itu,
kualitas sebuah sistem kehidupan tertentu, akan ditentukan oleh kemampuannya
mengolah komunikasi tersebut, yang secara khusus pula berarti kemampuannya
dalam memiliki teknologi komputer yang terbaik. Sesuai dengan perkembangan
teknologi saat ini, maka pengembangan sistem informasi akademik telah
mengarah kepada penggunaan teknologi informasi berbasis web, dimana semua
informasi 2 yang ada dalam sistem dapat ditampilkan dengan menggunakan
media Internet.. Dengan semakin berkembangnya suatu perguruan tinggi,
bertambahnya Mahasiswa dan ilmu pengetahuan yang semakin berkembang,
mau tidak mau perguruan tinggi harus meningkatkan pelayanan, dan kualitas
sumber daya manusia yang ada di Program Studi. Diperlukan sebuah Sistem
infomasi berbasis web di Program Studi yang mampu menunjang kinerja Dosen
dan bagian Administrasi Akademik dan juga dapat meningkatkan pelayanan
terhadap Mahasiswa. Terutama suatu media informasi yang dapat mendukung
dan meningkatkan komunikasi antara Dosen dan Mahasiswa, dan tentunya
media komunikasi ini memberikan kemungkinan untuk meningkatkan potensi

daripada Dosen dan Mahasiswa.
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B. Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang tersebut diatas maka dapat dirumuskan
masalah dalam Pedoman Sistem Informasi Akademik :
1. Bagaimana petunjuk penggunaan Sistem Informasi PMB Online Akademi
Keperawatan “YKY “Yogyakarta yang berbasis website dan beralamat di

www.slakad.akperykyjogja.ac.id

2. Bagaimana Admin Akademik dapat mendokumentasikan dan melayani
setiap aktifitas Akademik mahasiswa yang meliputi, KRS, KHS dan
Transkrip di setiap Tahun Akademik dengan menggunakan Pedoman
Sistem Informasi Akademik ini.

3. Bagaimana mahasiswa dapat menggunakan Sistem Informasi Akademik
untuk pengambilan Kartu Rencana Studi (KRS), Kartu Hasil Studi (KHS),
dan Transkrip Nilai.

4. Bagaimana Dosen dapat memberikan Nilai serta melihat Pengajuan KRS
mahasiswa setiap semesternya.

C. Batasan Masalah
Dalam penelitian yang dikaji harus ada batasan dari masalah yang
akan dibahas agar tidak melebar, dalam penulisan Pedoman Sistem

Informasi PMB Online Akademi Keperawatan YKY Yogyakarta ini

penulis membatasi masalah sebagai berikut:

1.  Perancangan sistem menggunakan bahasa pemrograman PHP Object
Oriented Programming (OOP).

2. Penerapan sistem menggunakan /ocal server (localhost) dan world wide

area network (jaringan internet)

3. CSS yang digunakan adalah Bootstrap 2.
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4.  User sistem hanya administrator yang memiliki hak penuh terhadap

sistem.

5. Tidak membahas keamanan sistem

D. Tujuan
Tujuan merupakan hasil akhir dari Pedoman Sistem Informasi
Akademik. Berikut ini tujuan dari Sistem Informasi Akademik :
1. Digunakan oleh Bagian Administrasi Akademik untuk panduan
pengoperasian Sistem Informasi Akademik
2. Digunakan sebagai Media Informasi untuk Data — Data Perkuliahan

Mahasiswa yang meliputi KRS, KHS dan Transkrip.

E. Manfaat

1.  Diharapkan dengan adanya Pedoman Sistem Informasi Akademik ini
Akademi Keperawatan “YKY” Yogyakarta khususnya bagian
Administrasi Akademik dapat mendokumentasikan data diri Mahasiswa,
data KRS, data KHS dan Transkrip Nilai.

2. Sebagai wadah informasi bagi mahasiswa untuk transaksi perkuliahan

selama di Akademi Keperawatan YKY Yogyakarta
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BAB 11

RUANG LINGKUP STAKAD / Sistem Informasi Akademik

Sistem Informasi Akademik (SIA) adalah perangkat lunak yang digunakan untuk
menyajikan informasi dan menata administrasi yang berhubungan dengan kegiatan
akademik. Dengan penggunaan perangkat lunak seperti ini diharapkan kegiatan administrasi
akademik dapat dikelola dengan baik dan informasi yang diperlukan dapat diperoleh dengan
mudah dan cepat. 33 Sistem Informasi Akademik (SIA) adalah sebuah sistem aplikasi yang
dibuat secara khusus untuk mengelola data administrasi akademik dalam dengan penerapan
teknologi komputerisasi sehingga pengelolaan administrasi akademik dapat dikelola dengan
baik dan dapat menyajikan informasi secara tepat dan cepat.34 Sistem Informasi Akademik
(STA) sebagai suatu sistem di dalam suatu lembaga pendidikan yang merupakan kombinasi
dari orang-orang, fasilitas, tekhnologi, media dan prosedur-prosedur dalam mengelolah,
menyimpan dan mendistribusikan data dan informasi yang berkaitan dengan pendidikan

atau akademik.

Sistem informasi Akademik (SIA) secara khusus dirancang untuk memenuhi
kebutuhan Perguruan Tinggi yang menginginkan layanan pendidikan yang terkomputerisasi
untuk meningkatkan kinerja, kualitas pelayanan, daya saing dan kualitas SDM yang
dihasilkannya. Sistem Informasi Akademik (SIA) sangat membantu dalam pengelolaan data
nilai mahasiswa, mata kuliah, data staf pengajar (dosen) serta administrasi fakultas/jurusan
yang sifatnya masih manual untuk dikerjakan dengan bantuan Software agar mampu

mengefektifkan waktu dan menekan biaya operasional.

Sistem Informasi Akademik (SIA) mengolah data dan melakukan proses kegiatan
akademik yang melibatkan antara mahasiswa, dosen, administrasi akademik, keuangan dan

data atribut lainnya. Sistem informasi Akademik (SIA) melakukan kegiatan proses
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administrasi mahasiswa dalam melakukan kegiatan administrasi akademik, melakukan
proses pada transaksi belajar-mengajar antara dosen dan mahasiswa, melakukan proses
administrasi akademik baik yang menyangkut kelengkapan dokumen dan biaya yang

muncul pada kegiatan registrasi ataupun kegiatan operasional harian administrasi akademik.

Dari uraian diatas, dapat disimpulkan bahwa yang dimaksud sistem informasi
akademik adalah suatu sistem yang saling berinteraksi dan berkolaborasi yang berfungsi
untuk pengelolaan data akademik menjadi informasi dengan penerapan teknologi komputer
sebagai dasar dalam mengakomodasi kebutuhan akademik dan perkembangan lembaga.
Adapun tujuan dan manfaat yang dapat diambil dari penerapan sistem informasi akademik

adalah sebagai berikut :

a. Pengajuan KRS (KRS Online) merupakan tempat yang dipergunakan bagi
mahasiswa untuk melakukan penawaran mata kuliah/pengambilan mata kuliah pada tiap
semester. Setiap mahasiswa baru dapat menggunakan fasilitas ini setelah memenuhi semua
persyaratan untuk pengajuan KRS, antara lain telah membayar SPP, dan sebagainya.
Pengajuan KRS ini aktif pada waktu tertentu yaitu pada waktu KRS awal semester/semester

pendek.

b. Meningkatkan Informasi Akademik, dibentuknya SIA (Sistem Informasi
Akademik) berbasis Web tujuannya adalah untuk meningkatkan informasi akademik tidak
hanya bagi mahasiswa tetapi juga sangat penting untuk dosen, dengan adanya SIA dosen
bisa tahu persis terutama mengenai jadwal mengajar dan juga mengetahui lebih jauh
mengenai mahasiswa, yaitu dengan komunikasi secara langsung dengan mengeluarkan Hot

Massages untuk memberikan pengumuman kepada mahasiswa.

c. Manfaat yang lain bahwa nilai langsung bisa online, artinya mahasiswa dapat

melihat secara online melalui komputer nilai yang dimilikinya, kemudian mahasiswa setiap
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saat bisa melihat perkembangan IP dan IPK nya dan mahasiswa juga dapat melihat mata
kuliah apa yang dapat diambil selanjutnya, salah satunya jatah KRS semester depan sudah

tahu tanpa harus konsultasi terlebih dahulu ke dosen wali.

d. SIA membantu penentuan jadwal kuliah dan ploting mata kuliah, dengan jadwal
tersebut untuk hari dan jamnya menjadi lebih pasti dan pengambilan mata kuliah oleh
mahasiswa yang bisa langsung diakses, dapat memberikan kesempatan kepada mahasiswa
langsung memilih kelas atau kelas yang lainnya. e. Pengiriman data yang cepat, keuntungan
dengan adanya SIA banyak yang dirasakan antara lain untuk melihat data yang diminta
khususnya data akademik cepat sekali, untuk mahasiswa sendiri menjadi lebih cepat karena
dihubungkan dengan internet, efisien karena tidak perlu datang ke kampus tetapi cukup
dilakukan di rumah ataupun melalui internet di manapun mereka berada kecuali mereka
mempunyai masalah yang harus diselesaikan di kampus. Keuntungan yang lain bahwa nilai
langsung bisa diakses lewat online, artinya mahasiswa dapat melihat secara online melalui
komputer nilai yang dimilikinya, kemudian mahasiswa setiap saat bisa melihat
perkembangan IP dan IPK nya dan mahasiswa juga dapat melihat mata kuliah apa yang
dapat diambil selanjutnya, salah satunya jatah KRS semester depan sudah tahu tanpa harus

konsultasi terlebih dahulu ke dosen wali/penasehat akademiknya.

f. Menekan biaya operasional Sistem Informasi Akademik (SIA) terbukti efektif
memangkas biaya operasional pengelolaan data akademik terutama dalam hal efektifitas

kerja dan biaya untuk alat tulis kantor (ATK).

g. Fiturnya Lengkap, Sistem Informasi Akademik (SIA) memberikan kemudahan
dalam mengelola seperti data dosen, data mahasiswa, data alumni, data mata kuliah, data

nilai, mahasiswa, transkrip nilai, dll.
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BAB III

PANDUAN PENGGUNAAN SIAKAD ONLINE
A. Akses Website
Buka browser Mozilla / Chrome dan akses alamat ini

http://siakad.akperykvjogja.ac.id
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Gambar 1. Tampilan Halaman Depan Sistem Informasi Akademik

B. Halaman Login Admin
Pada halaman login Admin masukan username dan password admin akademik

dengan mengakses halaman http://siakad.akperykyjogja.ac.id/auth/login _admin
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Gambar 2. Tampilan Halaman Login Sistem Informasi Akademik
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C. Halaman Beranda Admin SIAKAD
Halaman Utama atau Dashboard dari SIAKAD terdapat menu untuk pengelolaan

administrasi akademik yang meliputi menu Mahasiswa, Dosen, Data Master,

Kurikulum, Naik Tingkat, KRS, KHS, dan Cetak Formulir.
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Gambar 3. Dashboard Utama / Halaman Depan Menu Admin SIAKAD
D. Menu Dashboard Mahasiswa
Menu Dashboard Mahasiswa meliputi data mahasiswa yang sudah terintegrasi

dengan E-Registrasi
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Gambar 4. Halaman Menu Mahasiswa
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E. Menu Dashboard Dosen
Menu Dashboard Dosen meliputi Daftar & Tambah Dosen dan Pembimbing
Akademik yang digunakan untuk mengelola daftar dosen mengajar dan
pembimbing akademik.
1. Menu Daftar Tambah Dosen
a. Klik Daftar & Tambah Dosen untuk menambahkan atau melihat daftar
dosen mengajar.
b. Klik Tambah kemudian masukan data dosen yang dikehendaki.
c. Pilih Akun kemudian masukan Username dan Password dosen tersebut.

d. Klik Simpan.
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Gambar 5. Halaman Dashboard Daftar dan Tambah Dosen

F. Menu Dashboard Pembimbing Akademik
a. Klik Pembimbing Akademik
b. Klik Tambah Data, Pilih Program Studi, Pilih Tahun Masuk Mahasiswa, Pilih
Semester, Pilih Dosen Pembimbing Akademik.
c. Masukan semua dosen pembimbing akademik ke semester yang dikehendaki.

d. Klik Simpan
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Gambar 6. Halaman Dashboard Pembimbing Akademik

G. Data Master
Menu Dashboard Data Master meliputi pengelolaan Program Studi, Mata Kuliah
dan Semester.
1. Menu Program Studi
a. Klik Program Studi untuk menambahkan program studi baru.
b. Masukan kode Program Studi, masukan Jenjang Program Studi, masukan
nama Program Studi

c. Klik Simpan.

Gambar 7. Halaman Dashboard Tambah Prodi
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2. Menu Mata Kuliah
a. Klik Mata Kuliah untuk menambah mata kuliah baru / mengubah mata
kuliah.
b. Masukan Kode Mata Kuliah dan Nama Mata Kuliah
c. Klik Simpan.

Gambar 7. Halaman Dashboard Mata Kuliah
3. Menu Semester
a. Klik Semester untuk menambah Semester / mengubah semester
b. Masukan Angka, Romawi, dan Pilih Ganjil / Genap

c. Klik Simpan.

Gambar 8. Halaman Dashboard Menu Semester
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H. Menu Dashboard Kurikulum
Menu Dashboard Data Master meliputi susun Kurikulum dan Atur Kurikulum
Mahasiswa.
1. Menu Susun Kurikulum
a. Klik Susun Kurikulum untuk menyusun kurikulum di semester yang
dikehendaki.
b. klik Tambah Data, masukan nama kurikulum Pilih Program Studi
c. Klik Tambah Semester, Pilih Semester, Pilih Mata Kuliah
d. Masukan Jumlah SKS Teori, SKS Praktek kemudian masukan Dosen
Pengampunya.

c. Klik Simpan.
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Gambar 9. Halaman Menu Kurikulum
2. Menu Atur Kurikulum Mahasiswa
a. Klik Atur Kurikulum Mahasiswa untuk mengatur kurikulum mahasiswa per
angkatan.
b. Klik Tambah Data, pilih Tahun Masuk, Pilih Program Studi, Pilih
Kurikulum.

c. Klik Simpan.
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Gambar 10. Halaman Susun Kurikulum
Menu Dashboard Naik Tingkat
Menu Dashboard Naik Tingkat digunakan untuk mengatur aktivasi mahasiswa per
semester nya agar mahasiswa tersebut memperoleh PIN untuk aktivasi KRS.
1. Menu Naik Tingkat
a. Klik Naik Tingkat untuk mengaktivasi / menonaktivasi mahasiswa.
b. Klik Naikkan Tingkat, masukan Tahun Akademik, Pilih Program Studi, Pilih
Tahun Masuk Mahasiswa Pilih Semester Sebelumnya.
c. Klik Tampilkan Mahasiswa dengan Parameter Ini
d. Pilih Naik ke Semester (misal, II Genap)
e. Setelah muncul daftar mahasiswa, pilih YA / TIDAK untuk mengaktitkan
PIN
f. Setelah Pilih YA, PIN Tiap Mahasiswa akan muncul dan dapat digunakan
mahasiswa untuk entry KRS
g. Selanjutnya klik SIMPAN
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Gambar 11. Halaman Naik Tingkat
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J. Menu Dashboard KRS
Menu Dashboard KRS digunakan untuk melihat daftar mahasiswa yang sudah KRS

beserta mata kuliah yang diambil oleh mahasiswa tersebut bersama jumlah SKS nya.
Menu KRS
a. Klik Dashboard KRS

b. Sorting Menu KRS / Semester / NIM / Nama / Program Studi

Gambar 12. Halaman KRS

K. Menu Dashboard KHS
Menu Dashboard KHS digunakan untuk Kartu Hasil Studi per Semester dari tiap
Mahasiswa dan terdapat menu untuk mencetak KHS.
Menu KHS
a. Klik Dashboard KHS
b. Masukan Tahun Masuk, Pilih Program Studi, Pilih Mahasiswa, Pilih Semester
c. Klik Tampilkan KHS
d. Klik Cetak
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Gambar 13. Halaman KHS
L. Menu Dashboard Cetak Formulir

Menu Dashboard Cetak Formulir digunakan untuk mencetak Daftar Periksa Berkas
UTS-UAS, Berita Acara Serah Terima Naskah Soal Ujian, Berita Acara Serah
Terima Berkas UTS-UAS, Rekapitulasi Nilai Mahasiswa, Presensi UTS, Presensi
UAS, Berita Acara Berkas Nilai Hasil Ujian, Sampul Soal UTS —UAS, Penilaian

Mabhasiswa, Presensi Kuliah.
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Gambar 14. Halaman Cetak Formulir
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M. Petunjuk Penggunaan SIAKAD untuk Dosen
Dashboard Login Dosen meliputi : Nilai KHS dan Verifikasi KRS, yang digunakan
untuk memberi Nilai kepada mahasiswa yang mengambil mata kuliah yang diampu
oleh dosen tersebut. Dan Verifikasi KRS yang digunakan untuk memverifikasi /
menyetujui atau menolak KRS yang akan diambil oleh mahasiswa.

a. Login URL Dosen : http://siakad.akperykyjogja.ac.id/home/

b. Pilih Kotak Login Dosen di sebelah kanan kotak Login Mahasiswa

¢. Masukan Username dan Password Dosen.

Login
Dosen

Gambar 15. Halaman Login Dosen

Gambar 16. Halaman Beranda Login Dosen

A. Nilai KHS
Menu Dashboard Nilai KHS (Kartu Hasil Studi) digunakan untuk memberikan
nilai kepada mahasiswa yang mengambil mata kuliah sesuai dengan yang

diampu oleh dosen.
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. Pilih Nilai KHS

. Klik Tambah Data

. Pilih Tahun Akademik

. Pilih Program Studi

. Pilih Semester

. Pilih Mata Kuliah

. Pilih Tampilkan Mata Kuliah
. Isikan Nilai

. Klik Simpan
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Gambar 17. Halaman Form Nilai KHS
B. Verifikasi KRS (Kartu Rencana Studi)
Menu Dashboard Verifikasi KRS (Kartu Rencana Studi) digunakan untuk
memverifikasi KRS mahasiswa dan menyetujui KRS mahasiswa tersebut.
1. Pilih Verifikasi KRS
2. Klik Mahasiswa yang akan diverifikasi
3. Pilih YA atau Tidak, bisa diberikan catatan kepada mahasiswa.
4. Klik Simpan
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Gambar 18. Halaman Dashboard Verifikasi KRS
N. Petunjuk Penggunaan SIAKAD untuk Mahasiswa

Dashboard Login Mahasiswa meliputi : KRS yang digunakan untuk pengambilan
Kartu Rencana Studi setiap awal Semester setelah melakukan pelunasan administrasi
keuangan maupun lainnya, KHS digunakan untuk melihat nilai tiap akhir semester,
serta Transkrip untuk kelulusan mahasiswa.
1. Menu KRS / Kartu Rencana Studi

Digunakan untuk mengambil mata kuliah tiap semester nya.

a. Pilih Menu KRS

b. Klik KRS

c. Pilih mata kuliah yang disediakan

d. Masukan PIN untuk KRS

e. Masukan Dosen Pembimbing

f. Klik Simpan
g. Pilih Cetak Untuk mencetak KRS
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Gambar 18. Halaman KRS Mahasiswa
2. Menu KHS / Kartu Hasil Studi
Menu KHS Digunakan untuk melihat hasil studi / nilai tiap semester.
a. Pilih Menu KHS
b. Pilih Semester
c. Klik Filter Semester
d. Klik Cetak untuk mencetak KHS
" | . "
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Gambar 19. Halaman KHS Mahasiswa
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PENUTUP

Pedoman ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan bilamana di kemudian hari
terdapat perubahan akibat diterbitkannya peraturan baru oleh pemerintah yang berkaitan
dengan pengelolaan dan pedoman Teknologi Informasi, maka akan dilakukan penyesuaian
sebagaimana mestinya. Semoga dengan diterbitkannya Pedoman Sistem Informasi
Akademik secara Online dapat digunakan untuk mempermudah administrasi aktivitas
perkuliahan mahasiswa serta menjadi media untuk berinteraksi antara mahasiswa dan dosen
di Akademi Keperawatan “YKY” Yogyakarta yang bermuara pada peningkatan pencapaian
visi dan misi di Akademi Keperawatan “YKY” Yogyakarta.
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