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KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur ke hadirat Tuhan Yang Maha Kuasa, atas limpahan rahmat dan karunia-

Nya  Buku Pedoman Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa Baru secara Online  Akademi 

Keperawatan “YKY”  Yogyakarta (AKPER “YKY” Yogyakarta) dapat diselesaikan. 

AKPER “YKY” Yogyakarta sebagai salah satu Perguruan Tinggi Swasta di 

Indonesia mengemban tugas yang penting dan strategis di bidang pendidikan tinggi dalam 

rangka mencerdaskan kehidupan bangsa sebagaimana dinyatakan dalam Pembukaan 

Undang- Undang Dasar Negara Republik Indonesia 1945. Oleh karena itu, untuk 

mewujudkan peran sebagai agen pembaharuan, AKPER “YKY” Yogyakarta dituntut 

mampu mengelola Penerimaan Mahasiswa Baru secara Online dengan baik dan 

terdokumentasi setiap tahunnya 

Pedoman disusun dengan maksud memberikan arahan bagi unit-unit di internal 

AKPER “YKY” Yogyakarta dalam melaksanakan pengelolaan Sistem Informasi PMB 

Online. Tujuannya adalah memberikan pedoman operasional penggunaan Sistem Informasi 

PMB Online 

Buku pedoman ini tersusun berkat kerjasama dan bantuan berbagai pihak, yang 

semoga dapat dimanfaatkan pada unit-unit kerja di lingkungan AKPER “YKY” Yogyakarta 

maupun mitra AKPER “YKY” Yogyakarta. Untuk itu ucapan terima kasih dan penghargaan 

kepada semua pihak yang telah membantu menyusun buku ini. 

Semoga pedoman ini dapat memberikan manfaat dalam meningkatkan citra AKPER “YKY” 

Yogyakarta dalam berinteraksi di tingkat nasional maupun internasional. 

Yogyakarta, 15 Agustus 2018 

                          Direktur, 

 

 

Tri Arini, S.Kep., Ns., M.Kep 

NIK. 1141 03  052 
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LEMBAR PENGESAHAN 

Akademi Keperawatan “YKY” Yogyakarta 

Nomor : 745.A/11/AKPER YKY/VIII/2018 

 

 

 

Pada hari ini, Selasa tanggal Dua Puluh Delapan, bulan Agustus tahun Dua Ribu Delapan 

Belas, telah disetujui Pedoman Sistem Informasi PMB Online Akademi Keperawatan 

“YKY” Yogyakarta Tahun Akademik 2018 / 2019 

 

 Yogyakarta, 28 Agustus 2018 

Direktur, 

 

 

Tri Arini, S. Kep., Ns. M. Kep 

NIK: 1141 03 052 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang 

Salah satu kegiatan yang tergolong penting dalam sebuah perguruan tinggi 

yaitu Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru (SPMB). SPMB ini tujuan untuk 

menyaring dan menemukan bibit unggulan yang memungkinkan untuk mencetak 

lulusan yang terbaik nantinya. Sistem Penerimaan Mahasiswa Baru atau yang 

disingkat SPMB merupakan suatu aplikasi yang digunakan untuk proses penerimaan 

mahasiswa baru bagi tiap – tiap kampus. Dimana SPMB ini sangat membantu kampus 

dalam penerimaan mahasiswa baru, Kenapa tidak? calon mahasiswa hanya 

mendafarkan diri lewat sistem yang nantinya langsung terintegrasi. Calon mahasiswa 

tersebut juga tidak perlu antri lama – lama dan pihak administrasi tidak capek lagi 

harus layani satu – satu. Dengan menggunakan sistem PMB ini akan memudahkan 

kampus serta juga memudahkan calon mahasiswa untuk pendaftaran. 

B.     Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang tersebut diatas maka dapat dirumuskan 

masalah dalam Pedoman Sistem Informasi PMB Online : 

1. Bagaimana petunjuk penggunaan Sistem Informasi PMB Online Akademi 

Keperawatan “YKY “Yogyakarta yang berbasis website dan beralamat di 

www.spmb.akperykyjogja.ac.id 

2. Bagaimana Admin Penerimaan Mahasiswa Baru membuat Rekap 

Pendaftar secara Online. 
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3. Bagaimana pendaftar online dapat dengan mudah mengoperasikan Sistem 

Informasi PMB Online serta mendapatkan Informasi Terbaru seputar PMB 

Akademi Keperawatan “YKY” Yogyakarta.  

C.     Batasan Masalah 
 

Dalam penelitian yang dikaji harus ada batasan dari masalah yang 

akan dibahas agar tidak melebar, dalam penulisan Pedoman Sistem 

Informasi PMB Online Akademi Keperawatan YKY Yogyakarta ini 

penulis membatasi masalah sebagai berikut: 

1.      Perancangan sistem menggunakan bahasa pemrograman PHP Object 

 
Oriented Programming (OOP). 

 

2.      Penerapan sistem menggunakan local server (localhost) dan world wide  

 

area network (jaringan internet) 

 
3.      CSS yang digunakan adalah Bootstrap 2. 

 
4. User sistem hanya administrator yang memiliki hak penuh terhadap 

sistem. 

5.      Tidak membahas keamanan sistem 
 
 

D.     Tujuan 
 

Tujuan merupakan hasil akhir dari Pedoman Sistem Informasi PMB 

Online. Berikut ini tujuan dari Sistem Informasi PMB Online Online : 

1. Digunakan oleh Bagian Penerimaan Mahasiswa Baru dalam merekap dan 

memberikan informasi seputar PMB setiap Tahun Akademik. 

2. Digunakan sebagai Media Informasi untuk Data – Data Pendaftaran yang 

meliputi Jumlah Pendaftar, Nama, Alamat, dan Data Diri lainnya 

3. Sebagai Petunjuk untuk pengambilan keputusan dari Panitia PMB untuk 

dikompilasi antara Pendaftar Online dengan Pendaftar On Site. 
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E.     Manfaat 

 
1. Diharapkan dengan adanya Pedoman Sistem Informasi PMB Online ini 

Akademi Keperawatan “YKY” Yogyakarta khususnya bagian 

Penerimaan Mahasiswa Baru dapat mendokumentasikan data pendaftar, 

membuat rekap pendaftaran, serta memberikan Informasi seputar PMB 

Akademi Keperawatan “YKY” Yogyakarta 

2. Sebagai media informasi bagi Calon Mahasiswa untuk Pengisian Formulir 

Pendaftaran secara Online 
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BAB II 

RUANG LINGKUP PMB ONLINE 

Standar pengelolaan Penerimaan Mahasiswa Baru meliputi standar perencanaan, 

pelaksanaan, pemantauan, dan evaluasi, dengan keseluruhan pengelolaan tersebut 

Tujuan dan azas mahasiswa baru adalah: 

1.  Seleksi mahasiswa baru ditujukan untuk menghasilkan masukan proses pendidikan 

dengan kualifikasi sesuai program studi yang dituju dan memenuhi ambang batas 

ukuran yang menjamin kesuksesan dalam menempuh studi sampai lulus. 

 

2.  Seleksi Mahasiswa Baru Akademi Keperawatan “YKY” Yogyakarta harus 

dilaksanakan dengan memberlakukan azas-azas berikut: 

a. Menganut   Good   University   Governance   (GUG),   yaitu   transparancy, 

accountability, responsibility, independency, dan fairness. 

b. Kelulusan seleksi dilakukan berdasarkan penilaian yang objektif murni 

terhadap terlampauinya kriteria yang ditetapkan. 

3.   Dengan tetap memberlakukan azas-azas sebagaimana pada Ayat (2) dan tujuan 

seleksi mahasiswa baru pada Ayat (1), seleksi mahasiswa baru Akademi 

Keperawatan “YKY” Yogyakarta memperhatikan pemerataan kesempatan akses 

pendidikan tinggi bagi para mahasiswa baru, tanpa membeda-bedakan suku, agama,    

ras,    golongan,    dan    gender,    sehingga    juga    memperhatikan keterwakilan 

gender dan provinsi asal calon mahasiswa. 

4. Dengan memberlakukan azas-azas sebagaimana pada Ayat (2) di atas, maka dalam 

pelaksanaan kegiatan seleksi mahasiswa baru berlaku azas-azas yang sama dengan 

pada penyelenggaraan Akademi Keperawatan “YKY” Yogyakarta, yaitu: 
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a. Tidak melakukan pembohongan publik, 

b. Menerapkan rasa hormat dan kesantunan kepada masyarakat sebagai 

konsumen, 

c.  Tidak memungut biaya selain yang tercantum dalam pengumuman, 

d. Menerima laporan jika terjadi pungutan selain yang tercantum pada 

pengumuman. 

e. Melindungi tahap-tahap dan bagian-bagian dari proses kegiatan seleksi yang 

rawan harus dijamin dan dilindungi oleh suatu fakta integritas. 

5.    Kuota penerimaan mahasiswa baru pada masing-masing program studi dari setiap 

jalur seleksi untuk setiap tahun akademik ditetapkan oleh suatu keputusan Direktur. 

6.  Seleksi Mahasiswa Baru Akademi Keperawatan “YKY” Yogyakarta menyediakan 

alokasi kuota penerimaan bagi masyarakat yang kurang mampu tetapi memiliki 

keterpenuhan persyaratan akademik, yaitu pada jalur seleksi penerimaan 

mahasiswa berbeasiswa, baik yang didukung oleh sumber pendanaan eksternal 

maupun dari sumber pendanaan internal. 
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BAB III 

PANDUAN PENGGUNAAN PMB ONLINE 

A. Akses Website   

Buka browser Mozilla / Chrome dan akses alamat ini 

http://spmb.akperykyjogja.ac.id 

 

Gambar 1. Tampilan Halaman Depan Sistem Informasi PMB Online  

B. Halaman Login Admin 

Pada halaman login Admin masukan username dan password  
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Gambar 2. Tampilan Halaman Login Sistem Informasi PMB Online 

C. Halaman Beranda Admin PMB Online 

Jika sudah berhasil masuk akan keluar menu Beranda Sistem Informasi PMB Online. 

Halaman Utama atau dashboard dari PMB Online meliputi : Content Website, Data 

Pendaftaran, Data Mahasiswa, Inbox, dan YM 

 

Gambar 3. Dashboard Utama / Halaman Depan Menu Admin SPMB 

D. Halaman Content Web untuk Menambah Informasi 

Content Web digunakan untuk menambah informasi di halaman web spmb 

Akademi Keperawatan “YKY’ Yogyakarta 

a. Klik Tambah Content Web 

b. Isikan Judul 

c. Isikan Halaman 

d. Upload Gambar 

e. Klik Simpan 
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Gambar 4. Halaman Content Web untuk Menambah Informasi 

E. Data Pendaftaran 

Data Pendaftaran digunakan untuk merekap data data pendaftaran calon mahasiswa 

a. Klik Data Pendaftaran 

b. Pilih Calon Mahasiswa  

c. Pilih Lihat/Edit/Cetak/Hapus 

d. Klik Download Data Pendaftar dalam bentuk excell 

 

Gambar 5. Halaman Data Pendaftaran 
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F. Data Mahasiswa 

Data Mahasiswa digunakan untuk mendaftarkan ulang mahasiswa yang sudah lolos 

administrasi PMB 

a. Klik Data Mahasiswa  

b. Pilih Tambah Mahasiswa   

c. Isikan data mahasiswa untuk daftar ulang 

d. Klik Simpan 

 

Gambar 5. Halaman Data Mahasiswa 

G. Halaman Inbox Email / Perpesanan 

Inbox digunakan untuk melihat dan membalas pesan pesan email dari calon 

mahasiswa atau interaksi dengan admin SPMB AKPER YKY YOGYAKARTA. 

a. Klik Inbox 

b. Pilih Calon Pendaftar yang akan dibalas pesan nya.  

c. Klik Langsung Pada Email yang bersangkutan 

d. Isikan balasan pada menu yang disediakan 

e. Klik Kirim 
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Gambar 6. Halaman Inbox Email / Perpesanan 

H. Halaman Yahoo Messenger / Chat Online 

Yahoo Messengger atau YM digunakan untuk media chatting / interaksi dengan 

calon pendaftar 

a. Pilih YM 

b. Tambahkan User 

c. Masukan user id Yahoo Messengger 

d. Klik Simpan 

 

Gambar 7. Halaman Yahoo Messenger 
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I. Halaman Pendaftaran Online / Form Daftar Online 

Menu pendaftaran online digunakan calon mahasiswa untuk mendaftar secara 

online dengan memasukan data – data pendaftaran secara lengkap dan harus terisi. 

a. Pilih Pendaftaran Online 

b. Masukan data-data calon pendaftar secara lengkap 

c. Klik Daftar 

 

Gambar 8. Halaman Daftar Online 

J. Cetak Pendaftaran 

Menu Cetak Pendaftaran digunakan untuk mencetak pendaftaran  

a. Pilih Pendaftaran -> Cetak Pendaftaran 

b. Pilih Calon Pendaftar yang akan dicetak form nya 

c. Klik Cetak 
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Gambar 8. Halaman Cetak Pendaftaran 

  



13 

 

Pedoman Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa Baru Online 

   

 

 

BAB V 

PENUTUP 

 

Pedoman ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan bilamana di kemudian hari 

terdapat perubahan akibat diterbitkannya peraturan baru oleh pemerintah yang berkaitan 

dengan pengelolaan dan pedoman Teknologi Informasi, maka akan dilakukan penyesuaian 

sebagaimana mestinya. Semoga dengan diterbitkannya Pedoman Sistem Informasi 

Penerimaan Mahasiswa Baru secara Online dapat digunakan untuk mempermudah 

pendaftaran online PMB dan merekap data Pendaftar serta mendaftarkan Ulang Calon 

Mahasiswa Akademi Keperawatan “YKY” Yogyakarta yang bermuara pada peningkatan 

pencapaian visi dan misi di Akademi Keperawatan “YKY” Yogyakarta. 
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